Obec Sudice, Sudice 164, 680 01 Boskovice

Organizaéni frad Obce Sudice

ClL. 1
VSeobecna ustanoveni a zasady ¢innosti

1.1. Organizaéni fad je zakladni organlzacnl normou, ktera upravuje zasady ¢innosti a fizeni
Obce Sudice (dale také jen ,obec’) a Obetniho tfadu Sudice (dale také jen ,ufad®). Dale
urCuje vnitfni uspofadani Ufadu, jeho organizaénich slozek, vymezeni kompetenci,
pravomoci, vzajemnych vztahu a odpovednosh za spravu majetku ve vlastnictvi obce.

1.2. Tento organiza¢ni fad vychazi ze zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve
znéni pozdejsich pfedpisy (dale také jen ,zakon o obcich®) a zvlastnich zakonl. Je zavazny
pro véechny Cleny Zastupitelstva obce Sudice (dale také jen ,zastupitelstvo®) a zaméstnance
obce zarazené do Ufadu.

1.3. Postaveni a plUsobnost Ufadu v oblasti samostatné a prenesené plsobnosti upravuje
zakon o obcich a zvlastni zékony Postup ufadu pfi vykonu pl‘Jsobnosti v oblasti verejné
spravy upravuje zejména zakon ¢ . 500/2004 Sb., spravni Fad, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale také jen ,spravni rad").

Cl. 2
Organizace a fizeni obce a Gfadu

2.1. Organy obce jsou zastupitelstvo obce, starosta, obecni Ufad. Obecni Ufad Sudice je
vykonnym organem obce a tvofi ho starosta, mistostarosta a zaméstnanci obce Sudice
zafazeni do obecniho Ufadu (dale také jen ,zaméstnanci‘). Organizaéni strukturu obce a
uradu schvaluje zastupitelstvo na navrh starosty obce. Schéma organizaéni struktury je
uvedeno v pfiloze &. 1 tohoto fadu.

2.2. Zastupitelstvo je nejvy8Sim organem obce. Rozhoduje ve vécech patficich do
samostatné pusobnosti obce a je mu vyhrazena pravomoc stanovena zakonem o obcich.”
Zastupitelstvo stanovi polet zaméstnancli obce zafazenych do Organizaéni struktury Gradu
(dale take jen zaméstnanci). Seznam &lentl zastupitelstva a rozdéleni funkci je uvedeno
v piiloze €. 2 organiza¢niho fadu. Zastupitelstvo mizZe zfidit jako své iniciativni a kontrolni
organy - vybory. Kompetence vybort je stanovena zakonem o obgich.?

Zastupitelstvo obce Sudice zfizuje tyto vybory:

2.2.1. Finanéni vybor

2.2.2. Kontrolni vybor

2.2.3. Vybor pro vystavbu a Uzemni rozvoj

2.2.4. Vybor pro spravu obecniho majetku

2.2.5. Vybor pro spole€enské, kulturni, sportovni a zajmové &innosti

Predsedou vyboru je &len zastupitelstva obce, nestanovi-li zakon o obcich jinak.®
Predseda vyboru podle potfeby svolava zasedani vyboru, fidi jeho praci, z jednani pofizuje

1’§ 84 a § 85 zdkona ¢. 126/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdéjsich pledpist.
'§ 117 az § 121 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjéich predpisti.
’§ 119 odst. 1 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdéjsich predpis.



zapisy a tyto predava starostovi obce k projednani ve vedeni Gfadu a zastupitelstvu. Seznam
a slozeni vybort zastupitelstva je uveden v pfiloze &. 3 organiza&niho fadu.

2.3. Starosta obce je volen zastupitelstvem z fad jeho ¢lenu, zastupuje obec navenek a stoji
v Cele ufadu. Ze své Einnosti je odpovédny zastupitelstvu. Prava a povinnosti starosty jsou
upraveny zakonem o obcich.? V obci Sudice starosta vykonava pravomoci rady, nestanovi-li
zakon o obcich jinak.® Ukony, které vyZaduji schvaleni zastupitelstva, m(iZe starosta provést
jen po jejich pfedchozim schvaleni timto organem, jinak jsou tyto pravni Gkony od pog&atku
neplatné.

Starosta obce mimo plnéni tkold, které stanovuje zakon o obcich a zviastni zakony, ma
nasledujici pravomoci:

2.3.1. Koncepéné fidi a koordinuje praci obce a Ufadu v oblasti rozpodtove, finanéni,
mzdové a administrativni.

2.3.2. Odpovida za hospodaieni a nakladani s movitym i nemovitym majetkem obce a fidi
dlouhodoby rozvoj obce.

2.3.3. Zabezpecuje pInéni Ukoll v oblasti investi¢ni vystavby a uzemniho rozvoje obce.

2.3.4. Vypracovava zadosti o dotace, zajistuje zpracovani dotacnich projekt(i a pfipravuje
podklady pro vybérova Fizeni.

2.3.5. Zabezpecuje hospodafeni obce podle schvaleného rozpoétu a provadi rozpodétova
opatfeni obce v rozsahu stanoveném zastupitelstvem obce.

2.3.6. Predava finan&nimu vyboru podklady potfebné pro vypracovani navrhu rozpoétu obce
na pfislusny rok a pro sestavovani rozpodtového vyhledu, spolupodili se na
sestavovani téchto rozpodétu.

2.3.7. Organizuje pfipravu materiall projednavanych zastupitelstvem obce a navrhuje
usneseni k projednavanym bodim.

2.3.8. Zabezpecuje a kontroluje pInéni Ukoll, které vyplyvaji z usneseni zastupitelstva obce.

2.3.9. PIni dkoly, kterymi ho povéfilo zastupitelstvo obce.

2.3.10. Spolupracuje s predsedy vybor( zastupitelstva.

2.3.11.Odpovida za vedeni GFedni desky uUfadu vmisté i s dalkovym pfistupem na
internetovych strankach obce.

2.3.12.Odpovida za vypracovani a aktualizaci fidicich a organizaénich norem — internich
predpisu ufadu (smérnice a vnitfni fady) a spole¢né s mistostarostou je podepisuje.

2.3.13. Stanovuje podle potfeby poget zaméstnancli na dohody o pracovni &innosti a dohody
o provedeni prace.

2.3.14.Ridi, koordinuje a kontroluje praci obecnich zaméstnanc.

2.3.15. Ridi &innost obce pfi pInéni ukold pozarni ochrany, obrany a v dob& mimofadnych
situaci.

2.3.16. Odpovida za informovani vefejnosti o &innosti obce, aktualizaci webovych stranek
obce a vydavani Zpravodaje obce.

2.3.17. Organizacné zajistuje evropské, celostatni, krajské a komunalni volby.

2.4. Mistostarosta obce je volen zastupitelstvem z fad jeho &leni a zastupuje starostu
v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta nevykonava funkci podle zakona o
obcich.®’ Ze své &innosti je odpovédny zastupitelstvu. Plni nékteré ukoly starosty podle
vzajemné dohody a na zakladé jeho povéreni.

& § 103 - § 108 zékona ¢. 128/2000 Sh., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdéjsich predpisd.
5)§ 102 odst. 4 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve znénl pozdéjsich predpist.
6)§ 73 odst. 3a § 79 odst. 1 zékona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisd.



Mistostarosta dale pini tyto ukoly:

2.4.1. Zabezpecuje plnéni a koordinaci ukoll, které vyplyvaji z usneseni zastupitelstva obce
a informuje starosty o plnéni pfijatych usneseni.

2.4.2. Podili se na dozoru na investi€nich i neinvesti¢nich akcich realizovanych obci.

2.4.3. Spolupracuje s pfedsedy vyboru zastupitelstva.

2.4.4. Spole€né se starostou podepisuje fidici a organiza¢ni normy Uradu - interni pfedpisy
(smérnice a vnitini fady).

2.4.5. Odpovida za zafizeni a techniku svéfené Jednotce sboru dobrovolnych hasi¢u (dale
také jen JSDH) a dba o jeji trvalou akceschopnost.

2.4.6. Odpovida za fadny provoz vefejného osvétleni a rozhlasu, za provozuschopnost
vybudovanych inzenyrskych siti a za dopravni znaéeni na mistnich komunikacich.

2.4.7. Spoluorganizuje a kontroluje praci zaméstnancl ufadu, pfedev§im pak pfi provadéni
sezonnich praci jakymi jsou — seceni travy, Uklid verfejného prostranstvi a odklizeni
snéhu a posyp.

2.4.8. Odpovida za dopravni a uklidovou techniku obce.

2.4.9. Podle potfeby navrhuje starostovi opatfeni k zabezpeéeni pinéni Ukolu nezbytnych
pro bezproblémovy chod obce a Ufadu.

2.4.10. PIni ostatni ukoly na zakladé povéreni starosty.

2.5. Obecni ufad je vykonnym organem obce, jehoz plsobnost upravuje zakon o obcich. V
oblasti samostatné pusobnosti je ufad podfizen zastupitelstvu. V oblasti prenesené
pusobnosti je Gfad podfizen Krajskému ufadu Jihomoravského kraje, neni-li stanoveno
zékonem o obcich jinak. Zakon o obcich také upravuje vztahy Gifadu k organiim obce.

Ufad pomaha vyborim zfizenym zastupitelstvem v jejich &innosti a zabezpeéuje jejich
ginnost po materiani strance. Ufad zabezpeéuje agendu pfijimani, evidenci a vyfizovani
petici, stiznosti a pfipominek podanych obé&any.

V Cele Obecniho ufadu Sudice stoji starostka (dale také starosta) a (rad dale tvori
mistostarosta a jeden zaméstnanec zafazeny do obecniho Uradu. Na Uradu neni zfizena
funkce tajemnika. Veskeré pisemnosti vyhotovené organem obce v oblasti samostatné
pusobnosti se v zahlavi oznacuji Obec Sudice.

Zaméstnanec uradu je pfimo podfizen starostovi Uradu. Svoji ¢innost vykonava v souladu se

zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisi (dale také jen
,zakonik prace”) a v souladu s uzavienou pracovni smlouvou s popisem prace.

CL3
Soustava organizacnich a fidicich norem

3.1. Zasadni rozhodnuti pro fizeni obce jsou pfijimana na jednani_zastupitelstva, jehoz
zasedani svolava starosta nejméné jedenkrat za tfi mésice.

3.2. Starosta podle potieby svolava Poradu starosty, kiera je jeho zékladnim poradnim
organem. Cleny Porady starosty jsou mimo starosty, mistostarosta, pozvani ¢&lenové
zastupitelstva, ¢lenové vybora zastupitelstva nebo obéané.

3.3. K zabezpeceni rfadného plnéni ukoll v8ech organi obce jsou vydavany zejména tyto
organizaéni a fidici normy:

3.1.1. Obecné zavazné vyhlasky
3.1.2. Organizacni fad obce
3.1.3. Vnitfni smérnice



Cl. 4
Zastupitelnost vedoucich funkcionaii obce

4.1. V pripadé nepfitomnosti starosty ho zastupuje zpravidla mistostarosta. Zastupovanim
starosty a mistostarosty muze byt také povéren zvoleny €len organu obce.

4.2. Rozhodnuti o zvlasté zavaznych a dulezitych otdazkach a o poskytovani informaci si
muUze zastupovany vyhradit nebo zastupce odsunout.

4.3. Predavani a prejimani funkce vedoucich funkcionail obce trvalé nebo na dobu delsi jak
tfi kalendarnich mésicl se provadi zasadné pisemné na zakladé ,Predavaciho protokolu o
pfedani a prevzeti funkce". V protokolu se uvede seznam prfedavané administrativni agendy
(seznamy dokument(i, spisu, pravnich pfedpisd, majetku atd.), seznam splnénych a
rozpracovanych ukoll s upozornénim na priority v jejich plnéni atd.. Za zpracovani
pfedavaciho protokolu odpovida pfedavajici. Pfedavani a pfejimani funkce vedoucich
funkcionaftli na krat$i dobu muize byt provedeno ,ustnim povéfenim®.

4.4. Prejimajici zodpovidd za pfedanou agendu ode dne stanoveného v pfedavacim
protokolu nebo v Ustnim povéfeni zastupovanim.

4.5. Pri predavani agendy funkcionafd, ktefi maji uzavienu dohodu o hmotné odpovédnosti,
se provede mimoradna inventarizace svéfenych prostfedku. Zapis o provedené inventarizaci
je pak soucasti pfedavaciho protokolu.

ClL5
Organizacni slozky obce

5.1. Organizaéni sloZka obce vznika rozhodnutim zastupitelstva a o jejim vzniku je vydavana
zfizovaci listina. Organizaéni slozka neni Ucetni jednotkou, jeji rozpocet je souéasti rozpoctu
obce. Obec Sudice ma zfizeny dvé organizaéni slozky, ,Jednotku sboru dobrovolnych
hasi¢(“ a ,Obecni knihovnu®.

5.2. Jednotka Sboru dobrovolnych hasi¢t (JSDH) je zfizena za ucelem pinéni ukolld na
Useku pozarni ochrany obyvatelstva. Sidlem JSDH je hasi¢ska zbrojnice Sudice umisténa
v budové Ufadu. Zfizovaci listinou je mimo jiné vymezen predmét Einnosti, pravidla
hospodareni a persondlni obsazeni. Organizacni slozka JSDH vyuziva ke své &innosti a
zajisténi Ukoll majetek obce.

5.3. Obecni knihovna je zfizena za (¢elem poskytovani vefejnych a informaénich sluzeb a
k v8estrannému vzdélavani obéani a mladeze. Pfedmét &innosti je vymezen zfizovaci
listinou. Sidlem obecni knihovny je budova uiadu.

Cl.6
Verejnopravni smlouvy a smlouvy o poskytovani sluzeb

6.1. Obec Sudice uzavrela podle § 63 zakona o obcich a podle § 159 a nasl. spravniho fadu
dne 10.3.2011 vefejnopravni smlouvu s Méstem Boskovice. Organy mésta Boskovice podle
této smlouvy vykonavaji namisto organii Obce Sudice v jejim spravnim obvodu pifenesenou
pUsobnost podle § 53 odst. 1 zakona €. 200/1990 Sb., o pfestupcich, ve znéni pozdéjdich
predpisU, v rozhodovani o pfestupcich a ukladani pokut v fizeni o pfestupcich.

6.2. Obec Sudice uzaviela dne 1.3.2011 ,Smlouvu o poskytovani sluzeb Uéetni kancelare” s
Ing. FrantiSek Havif, Blansko, Pod Javory 16. Pfedmétem smlouvy je vedeni kompletni
ucetni agendy véetné GCetniho a danového poradenstvi a pribézného sledovani a kontroly



plnéni rozpoétu. Dale pak zajisténi a zpracovani veskeré administrativni agendy a ucetnich
sluzeb v oblasti personalistiky.

6.3. Obec Sudice uzavfela dne 1.3.2011 ,Smlouvu o poskytnuti pravni pomoci* s advokatni
kancelafi JUDr. Tomas Krejéi, Brno, Spitalka 23b. Pfedmétem smlouvy je poskytovani pravni
sluzby a pomoci, kterou je zejména zastupovani v fizeni pfed soudy a jinymi organy,
udélovani pravnich porad, sepisovani listin, zpracovani pravnich rozborl, zastupovani pfi
jednani s tfetimi osobami a dal$i formy pravni pomoci po dohodé s obci.

CL7
Zavéreéna ustanoveni
7.1. Nedilnou souéasti Organizaéniho fadu Obce Sudice jsou pfilohy:
- &.1 Organizaéni struktura obce a Ufadu.
- ¢.2 Seznam ¢lenl zastupitelstva a rozdéleni funkci.
- €.3 Seznam a slozeni vyboru zastupitelstva.

7.2. Tento Organiza¢ni fad Obce Sudice v plném rozsahu nahrazuje Organizacni fad Obce
Sudice ze dne 20.2.2008, vetné v8ech dodatku a pfiloh.

7.3. Tento Organizaéni fad Obce Sudice schvalilo Zastupitelstvo obce Sudice dne
19.12.2012 usnesenim €.............c.ce...

7.4. Tento Organizaéni fad Obce Sudice nabyva platnosti a t€innosti dne 19.12.2012.

V Sudicich dne 19.12.2012
Ing. Olga Dockalova /@% E?/ . 3 /
starostka obce JNE ol

Josef Roupa
mistostarosta obce




Pfiloha €. 1

Organizacni schéma Obce Sudice a Obecniho Gfadu Sudice
Legenda:
Bl BH orginy obce

B organizalni slozky obce

Finanénivybor

Kantrolni vybor

Wbor pro watavbu a mistnd rozvo]

i
i \yhaor pro spolelenské, Kaltumfl, sportawnl
i _ 8 ZAjmove Einnosti

Vybor pro spravu obecniho majstku



SO eI IS gon NSO Sl Ul

Piiloha ¢.2 od 5. 11.2014

Seznam ¢&lenu zastupitelstva a rozdéleni funkci

Ing. Dockalova Olga, starosta obce
Roupa Josef, mistostarosta obce
Ing. Lepka Martin

Ing. Hrdy Miroslav

Ing. Boleloucky Petr

Muzik Miroslav

Bc. Malach Ale§

Stan€k Jaroslav

Pospisil Ales



Ptiloha €. 3 od 5. 11. 2014

Seznam a slozeni vvboru zastupitelstva

VYybor finanéni:

Pfedseda: Ing. Martin Lepka

Clenové: Ing. Lucie Dokoupilova, Ing. Martin Kovaf

Vybor kontrolni:

Pfedseda: Ing. Miroslav Hrdy

Clenové: Tom4as Stan&k, Petr Kovaf



